
 

大洲市広告事業実施に関する仕様書 

 

１ 広告事業名 

№ 事  業  名 事業実施担当課 備 考 

1 納税通知書送付用(窓付き 洋形長 3号) 税務課  

2 軽自動車税納税通知書送付用(窓付き 120㎜×189㎜) 税務課  

3 国保資格確認書送付用(窓付き 洋形長 3号) 市民課  

4 
後期高齢者医療保険料額決定通知書送付用 

（窓付き 110㎜×235㎜） 
市民課  

5 介護保険各種通知用（窓付き 110 ㎜×235 ㎜） 高齢福祉課  

6 高齢者予防接種券等送付用(窓付き 角 2号) 健康増進課  

7 市内各世帯・公共施設等配布 企画情報課  

 

２ 共通事項について 

⑴ 広告の募集、広告内容の調整、広告原稿の作成 

① 基本的に広告取扱業者が各事業の広告主の募集、広告内容等の調整を行い、作成

した広告原稿（電子データ等）を指定された期日までに事業実施担当課に提出する

こと。 

② 印刷物の広告スペースに複数社の広告を掲載することも可能。 

 

⑵ 広告原稿の締め切り 

広告原稿の締め切りは、広告事業実施担当課と協議の上決定し、広告事業の業務に

支障のないよう期日までに広告原稿の審査を担当課で受けること。 

 

⑶ 広告内容及び広告主の審査結果、疑義が生じた場合は、広告事業実施担当課と協議

し、広告原稿の修正をすること。 

 

⑷ 大洲市広告事業実施要綱、大洲市広告事業掲載基準、大洲市広告事業からの暴力団

排除に関する合意書及び各事業に定める要領等を遵守すること。 

 

⑸ 事業別仕様の内容について、10％以上の変更がある場合は、広告主との協議により、

広告料金などの変更を行う。 

 

⑹ 広告料金の納入は、広告原稿の提出後に納付書を発行するものとし、市が納付書を

発行してから 30日以内に料金の納入をすること。 



 

３ 広告事業別仕様書について 

⑴ 納税通知書送付用封筒広告事業仕様書：税務課 

封筒のサイズ 洋形長３号 窓付き 横型 

広告位置 封筒の裏面 

広告の規格 縦 80ｍｍ×横 200ｍｍ 

印刷仕様 単色刷り（黒） 

作成部数 43,000部予定 

封筒の用途 
主に令和８年度固定資産税・市県民税・国民健康保険税納税通知

書送付用に使用 

印刷発注 令和８年２月頃（印刷回数 1回） 

広告原稿の提出 令和８年１月末日 

封筒使用期間 
封筒印刷後、在庫が無くなるまで 

※在庫状況によっては、令和９年度中にも使用する場合あり。 

令和７年度の実績 43,000部 

 

 

⑵ 軽自動車税納税通知書送付用封筒広告事業仕様書：税務課 

封筒のサイズ 縦 120ｍｍ×横 189ｍｍ 窓付き 横型 

広告位置 封筒の裏面 

広告の規格 縦 80ｍｍ×横 160ｍｍ 

印刷仕様 単色刷り（黒） 

作成部数 11,000部予定 

封筒の用途 令和８年度軽自動車税納税通知書送付用に使用 

印刷発注 令和８年２月頃（印刷回数 1回） 

広告原稿の提出 令和８年１月末日 

封筒使用期間 
封筒印刷後、在庫が無くなるまで 

※在庫状況によっては、令和９年度中にも使用する場合あり。 

令和７年度の実績 11,000部 

 



 

⑶ 国保資格確認書送付用封筒広告事業仕様書：市民課 

封筒のサイズ 洋形長３号 窓付き 横型 横開き 

広告位置 封筒の裏面 

広告の規格 縦 80ｍｍ×横 180ｍｍ 

印刷仕様 単色刷り（黒） 

作成部数 4,000部予定 

封筒の用途 国保資格確認書送付用に使用 

印刷発注 令和８年５月下旬頃(印刷回数１回) 

広告原稿の提出 印刷発注の１カ月前 

封筒使用期間 
封筒印刷後、在庫が無くなるまで 

※在庫状況によっては、令和９年度中にも使用する場合あり。 

令和７年度の実績 4,000部 

特記事項 

・墓地、墓石または葬祭に関する業種の広告の掲載は不可。 

・広告の枠に「広告欄（広告内容につきましては、広告主に直接

お問い合わせ下さい。）」の文言を記載すること。 

 

 

⑷ 後期高齢者医療保険料額決定通知書送付用封筒広告事業仕様書：市民課 

封筒のサイズ 縦 110ｍｍ×横 235ｍｍ 窓付き 横型 

広告位置 封筒の裏面 

広告の規格 縦 90ｍｍ×横 160ｍｍ 

印刷仕様 単色刷り（黒） 

作成部数 12,000部予定 

封筒の用途 後期高齢者医療保険料額決定通知書送付用に使用 

印刷発注 令和８年５月下旬頃(印刷回数 １回) 

広告原稿の提出 印刷発注の１カ月前 

封筒使用期間 
封筒印刷後、在庫が無くなるまで 

※在庫状況によっては、令和９年度中にも使用する場合あり。 

令和７年度の実績 12,000部 

特記事項 

・墓地、墓石または葬祭に関する業種の広告の掲載は不可。 

・広告の枠に「広告欄（広告内容につきましては、広告主に直接

お問い合わせ下さい。）」の文言を記載すること。 



 

⑸ 介護保険各種通知用封筒広告事業仕様書：高齢福祉課 

封筒のサイズ 縦 110mm×横 235mm 窓付き 横型 

広告位置 封筒の裏面 

広告の規格 縦 90ｍｍ×横 160ｍｍ 

印刷仕様 単色刷り（黒） 

作成部数 39,000部予定 

封筒の用途 介護保険各種通知送付用に使用 

印刷発注 令和８年４月頃(印刷回数 1回) 

広告原稿の提出 令和８年３月３１日まで 

封筒使用期間 
封筒印刷後、在庫が無くなるまで 

※在庫状況によっては、令和９年度中にも使用する場合あり。 

令和７年度の実績 37,000部 

 

 

⑹ 高齢者予防接種券等送付用封筒広告事業仕様書：健康増進課 

封筒のサイズ 角 2号 窓あき 縦型 

広告位置 封筒の裏面 

広告の規格 縦 180ｍｍ×横 100ｍｍ 

印刷仕様 ２色刷り（黒と赤） 

作成部数 20,000部予定 

封筒の用途 高齢者予防接種券等送付用に使用 

印刷発注 令和８年８月頃(印刷回数 1回) 

広告原稿の提出 令和８年６月３０日まで 

封筒使用期間 
封筒印刷後、在庫が無くなるまで 

※在庫状況によっては、令和９年度中にも使用する場合あり。 

令和７年度の実績 16,000部 

 

 

 

 

 

 



 

⑺ 広報誌広告事業仕様書 

広告媒体の種類 広報大洲 

規  格 Ａ４ フルカラー 

発行部数 16,000部(予定)×12回 

発行形態 毎月１回発行、年 12回 

広告主の募集方法 市と契約した広告代理店が募集 

 

広

告

の

仕

様 

掲載位置 
裏表紙「１号広告」 

表紙・裏表紙以外のページ「２号広告」 

枠  数 
１号広告小枠３枠  

２号広告小枠２枠   （年間小枠 60枠） 

枠の大きさ 

１号広告 縦 44ミリメートル×横 64ミリメートル 

小枠２枠使用の場合は、 

縦 44ミリメートル、横 130ミリメートル 

小枠３枠（全面）使用の場合は、 

縦 44ミリメートル、横 195ミリメートル 

２号広告 縦 45ミリメートル×横 85ミリメートル 

小枠２枠（全面）使用の場合は、 

縦 45ミリメートル、横 180ミリメートル 

色 カラー 

広告の掲載期間 
市と広告代理店の契約期間 １年間 

（当該年度５月号から翌年４月号） 

広  告  料 

見積入札にあたっては、市が提示する年間の広告枠をすべて一括

で買い取ることを条件とし、全枠の買取金額の総額を広告料とし

て市に提示すること。 

印刷物使用期間 
毎月１５日頃発行、月末までに全戸配布。３か月間窓口に設置す

る。 

広告原稿締め切り 原則、発行前月 20日頃まで 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

４ 各広告事業の取扱料の見積最低価格 

事 業 名 
見積最低価格 

(消費税含む) 
備 考 

封筒広告事業 ２５８，０００円  

（内訳）   

納税通知書送付用封筒広告事業 （８６，０００円） 窓付き 

軽自動車税納税通知書送付用封筒広告事業 （２２，０００円） 窓付き 

国保資格確認書送付用封筒広告事業 （８，０００円） 窓付き 

後期高齢者医療保険料額決定通知書送付用

封筒広告事業 
（２４，０００円） 窓付き 

介護保険各種通知用封筒広告事業 （７８，０００円） 窓付き 

高齢者予防接種券等送付用 （４０，０００円） 窓付き、2 色刷 

広報紙広告事業 ７８０，０００円  

  ※ 広告事業に対して、最低価格以上で、最も高い価格を提出した業者とそれぞれ契

約することになります。 

 


