
様式第１号（第７条関係）  

 

 

    入   札   書【記載例】 
 

令和○○年△△月□□日  

 

  

 大洲市長       様  

 

 

                住  所  愛媛県大洲市大洲○△□番地  

                      大洲○△建設株式会社  

                氏  名  代表取締役  長浜  二郎   

                      代理人  肱河  三郎   印  

 

  大洲市契約に関する規則並びに設計書（仕様書、図面）及び指示事項を承認  

 の上、次のとおり入札いたします。  

 

 

金       額  
 

\ 

 

１ 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0   

 

0 

円

0 

工事（業務）番号 

 

工 事 （ 業 務 ） 名 

 

   大□第○△号  

   市道○△□線道路改良工事  

 

この  入  札  の保証金  

 

 

 

 

      免   除  

 

現金  

 

       免   除  

 

代用証券  

 

       免   除  

 

 注意  １  金額は、アラビア数字で正確に記入してください。  

    ２  頭数字の前に「￥」を記入してください。  

    ３  金額の訂正は、認めません。  

 

肱
河 

入札日を記入する。  

代理人による入札の場合は必ず

代理人氏名も記入する。（印は委

任状と同一のものを使用）  

印鑑は明瞭に！  

使用した印章を持参すること。  

税抜価格を右詰めで  

明瞭に記入する。  

￥を忘れずに。  

大洲市長名（職務代理者含む）以外の入札は、「並びに」を「に準じ」に替える。  

指名入札通知書に記載されて

いる工事番号、工事名を記入

する。  

指名入札通知書 に記載されて

いる発注者名を記入する。  

『捨印』 代理人による入札

の場合は代理人の印（印は委

任状と同一のものを使用。）  

金額の訂正は認めない。  

肱
河 

代理人による入札の場合  

入札会場において入札を辞退す

る場合、金額欄に記入する。  

（次ページ参照）  



様式第１号（第７条関係）  

 

 

    見   積   書【記載例】 
 

令和○○年△△月□□日  

 

  

 大洲市長       様  

 

 

                住  所  愛媛県大洲市大洲○△□番地  

                      大洲○△建設株式会社  

                氏  名  代表取締役  長浜  二郎   印   

                       

                                 

  大洲市契約に関する規則並びに設計書（仕様書、図面）及び指示事項を承認  

 の上、次のとおり見積りいたします。  

 

 

金       額   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

辞 

 

退 

 

し   

 

ま 

円

す 

（ 業 務 ） 番 号 

 

工 事 （ 業 務 ） 名 

 

   大□第○△号  

   市道○△□線道路改良工事  

 

この見積りの保証金  

 

 

 

 

      免   除  

 

現金  

 

       免   除  

 

代用証券  

 

       免   除  

 

 注意  １  金額は、アラビア数字で正確に記入してください。  

    ２  頭数字の前に「￥」を記入してください。  

    ３  金額の訂正は、認めません。  

 

見 積 合 せ の 日 を 記 入 す る

こと。  

入札会場において入札及び見積

り合わせを辞退する場合、金額  

欄に記入する。  

 

入 札 ・ 契 約 に 使 用 す る 印

鑑【指名願届出印鑑】  

印鑑は明瞭に！  代 

表 

取
締
役 

之 

印 

代 

表 

取
締
役 

之 

印 

『捨印』  入札・契約に使用

する印鑑【指名願届出印鑑】  

金額の訂正は認めない。  

代表者による入札 (見積 )の場合  

指名入札通知書 に記載されて

いる発注者名を記入する。  

大洲市長名（職務代理者含む）以外の入札は、「並びに」を「に準じ」に替える。  

指名入札通知書に記載されて

いる工事番号、工事 名を記入

する。  

税抜価格を右詰めで明瞭に記入

する。￥を忘れずに。  

（前ページ参照）  



 

 

委  任  状【記載例】  

 

 

 

 

             受任者   住  所  大洲市肱川町河辺○△番地  

 

 （代理人）  

 

      氏  名  肱河  三郎    ㊞  

 

 

 

   私は上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。  

 

 

 

          

 

大□第○△号  

    

  件名  市道○△□線道路改良工事        

 

 

 の入札及び見積りに関する一切の件  

 

 

 

   令和○○年△△月□□日  

 

 

            委任者   住  所  愛媛県大洲市大洲○△□番地  

                       大洲○△建設株式会社  

 

                 氏  名  代表取締役  長浜二郎   ㊞  

 

 

 

  

 

  大洲市長       様  

 

肱
河 

委任状の記入内容に錯誤がある場合

の訂正は委任者の印鑑（契約に使用

する指名願届出印鑑）のみ有効。  

（十分注意してください）  

代理人の氏名を記入し、印影が明瞭なもの  

入札書、見積書にはこの印を使用。  

所属 する 会社 又 は 自宅

の住所を記入。  

契約に使用する印鑑

【指名願届出印鑑】  

入札日を記入すること。 

指 名 入 札 通 知 書 に 記 載 さ れ

ている発注者名を記入する。 

代 

表 

取
締
役 

之 

印 

代 

表 

取
締
役 

之 

印 

『捨印』  委任状の訂正は委

任者の印鑑【指名願届出印鑑】

のみ有効。  



 

 

 

入 札 辞 退 届【記載例】  

 

 

 

 

 

 

 

   大□第○△号  

 

  件名   市道○△□線道路改良工事    

 

 

  上記について指名を受けましたが、都合により入札を辞退します。  

 

 

 

   令和○○年□□月△△日  

 

 

 

 

 

 

             住     所  愛媛県大洲市大洲○△□番地  

                   

             商号又は名称  大洲○△建設株式会社  

 

             代 表 者 氏 名 代表取締役  長浜二郎     ㊞  

 

 

 

 

 

 

  

 

  大洲市長        様  

 

提出日又は発送日とする。入札日

を記入しないこと。  

入 札 日 の 前 日 ま で に 到 達 す る こ

と。【入札者心得第６条】  

契 約 に 使 用 す る 印 鑑

【指名願の届出印鑑】 

指名入札通知書に記載されて

いる工事番号、工事名を 記入

する。  

代 

表 

取
締
役 

之 

印 

指 名 入 札 通 知 書 に 記 載 さ れ

ている発注者名を記入する。 



入札用封筒【記載例】  

 

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

（表面）  

（裏面）  

大洲市長         様  

（見   積   書）  

（入   札   書）  

 

肱
河 

肱
河 

肱
河 

大□第○△号  市道○△□線道路改良工事  

大洲○△建設株式会社  

糊 づ け をす

ること。  

 

。  
３ヵ所に封印をする。  

代表者印（指名願届出印）  

または代理人の印鑑とする。 

入札書又は見積書

どちらかを選択。  

工事（業務）番号  

及び工事（業務）名

を必ず記載する。  

指名入札通知書に記

載されている発注者

名を記入する。  


