
代表者が入札に参加する場合  

 

 

入札書 
 

令和〇年〇月〇日 

 

  

 大洲市長 二宮  隆久  様  

 

 

                住所  〇〇市〇〇町〇〇番地  

 〇〇〇〇会社  

                氏名  代表取締役 〇〇  〇〇  ㊞  

 

 

 大洲市契約に関する規則並びに設計書（仕様書、図面）及び指示事項を

承認の上、次のとおり入札いたします。  

 

 

金 額  

        円 
 

\ 1 0 0 0 0 0 0 

件 名  第〇号 〇〇〇〇購入 

 

この  入札 の保証金  

 

 

 

 

免除  

 

現金  

 

免除  

 

代用証券  

 

免除  

 

 注意 １  金額は、アラビア数字で正確に記入してください。  

    ２  頭数字の前に「￥」を記入してください。  

    ３  金額の訂正は、認めません。  

 

代

表 

取

締

役 

之

印 

入札・契約に使用する印鑑  

【指名願届出の印鑑】  

記載例 

指名願届出の住所 

・代表者名 

右詰めで記入する  

頭数字の前に \を記入する 

※数字の訂正は認めません 

入札日（開札日）を記入 



代理人が入札に参加する場合 
 

 

入札書 
 

令和〇年〇月〇日 

 

  

 大洲市長 二宮  隆久  様  

 

 

                住所  〇〇市〇〇町〇〇番地  

 〇〇〇〇会社  

                氏名  代表取締役 〇〇  〇〇  ㊞  

 代理人 〇〇  〇〇  

 

 大洲市契約に関する規則並びに設計書（仕様書、図面）及び指示事項を

承認の上、次のとおり入札いたします。  

 

金 額  

        円 
 

 

 

\ 

 

1 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

 

0 

件 名  第〇号 〇〇〇〇購入 

 

この  入札 の保証金  

 

 

 

 

免除  

 

現金  

 

免除  

 

代用証券  

 

免除  

 

 注意 １  金額は、アラビア数字で正確に記入してください。  

    ２  頭数字の前に「￥」を記入してください。  

    ３  金額の訂正は、認めません。  

 

代

理

人

之

印 

代理人の印鑑  

【委任状に押印した印鑑】  

代理人の氏名が必要  

(代表者の印は委任状に押印

されているため、省略) 

右詰めで記入する  

頭数字の前に \を記入する 

※数字の訂正は認めません 

記載例 

入札日（開札日）を記入 



 

入札書・見積書を入れる封筒の書き方 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
印 

印  

印  

表(例) 
裏  

大
洲
市
長 

二
宮 

隆
久 

様 

入
札
書 

第
〇
号 

〇
〇
〇
〇 

会
社
名 

見積書の場合、“見積書”と記載 
代表者印〔指名願届出印〕 

代理人の場合は、代理人の印  

記載例 



 

 

 

委任状  

 

 

令和〇年〇月〇日 

 

 

 大洲市長 二宮  隆久  様  

 

 

 

 委任者  住所  〇〇市〇〇町〇〇番地  

 

 株式会社〇〇〇〇 

  氏名  代表取締役 〇〇 〇〇  ㊞  

 

 

 

 件名  第〇号 〇〇〇〇購入  

 

 の入札及び見積りに関する一切の権限を次の者に委任します。 

 

 

 

 

 

 代理人  住所  〇〇市〇〇町〇〇番地  

 

 

 氏名  〇〇 〇〇  ㊞  

 

代

表 

取
締
役 

之

印 

代

理

人

之

印 

指名願届出の住所・代表者名 

入札・契約に使用する印鑑 

【指名願届出の印鑑】 

代理人の印鑑 

(入札書、見積書には

この印を使用する) 

入札日（開札日）を記入 



 

 

 

 

入札辞退届  

 

 

 

 

 

 

 

 件名  第〇号 〇〇〇〇購入  

 

 

  上記について指名を受けましたが、都合により入札を辞退します。  

 

 

     令和〇年〇月〇日  

 

 

 

 住所  〇〇市〇〇町〇〇番地  

 商号又は名称  株式会社〇〇  

 代表者氏名  代表取締役 〇〇 〇〇  ㊞  

 

  大洲市長 二宮 隆久 様  

 

代

表 

取

締

役 

之

印 

入札・契約に使用する印鑑  

【指名願届出の印鑑】  

提出日を記入 

※入札日時までに提出 

(郵送の場合は前日までに必着 ) 

 

記載例 


